Notaria [

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: Notarla Primers dé Riohegro Piginaldel
OFICINA PRODUCTORA: PROTOCOLO | CODIGO OFICINA:
RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE SUBSERIES PROCEDIMIENTO-NORMA
Archivo de Fisico Magnético CcT D E
Gestion Archivo Central
1.1 Acta de declaracion 0-1afio |1afio-10afios X X |x
1 Actas 1.2 Acta de comparecencia 0-1afio |1afio-10afios X X
1.3 Acta de conciliacion 1-1afio |1afio-10afios X X Conservacion total por ser documento de evidenciasy
1.4 Acta de liquidacidén herencia 0-1afio |1afio-10afios X X posteriormente se aplicara digitalizacién
2.1 Libro de actasde visitas 0-1afio |1afio-10afos X X Conservacion total y digitalizacién Decreto 960 de 1970
2.2 Libro de relacién 0-1afio |1afio-10afos X X Archivo Excel digital decretos 960/1970 art 22,106,107 y 109
2.3Libro deindice y relacion de
escrituras 0-1afio |1 afio-300 afios % <
Conservacion total decreto 960 de 1970 Articulo 56 decreto
2.4 Libro de indice testamento 0-1afio |1afio-300afios & ¥ 2148 de 1993,
2 Libros 2.5 Libro de indice sucesion 0-1afio |1 afio - 300 afios X X
2.5 Libro protocolo 0-1afio |1 afio-300aifios X X
2.6 Tomos de Escrituras 0-1afio |1 afio-300 afios X X X
2.7 Tomo de Registro Matrimonio 0-1afio |1 afo-300aiios X X
2.8 Tomo de Registro civil nacimiento 0-1afo |1 afio-300 afios X X Decretos 1260/1970 Y 2158/1970
2.9 Tomo registro defuncién 0-1afio |1afio-300afios X X
2.10 Tomo de antecedentes Varios 0-1afio |1afio-300 afios X X
3 contratos 3.1 contratos proveedores 0-1afio |1afio-10afios X X Cadigo civil, cddigo sustantivo del trabajo
4.1 Informes a SNR 0-1afio |1afio-10afios X X
4 Informes 4.2 Informe UIAF 0-1aiio |1afio-10afos X X
CONVENCIONES APROBACION
CGIs Conservacién Total sponsable de archivo ~ N D f\
D: Digitalizacién Firma Notario: W j 3
E: Eliminacién Fecha de aprobacién: 04 de Agésto de 202;
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lotaria 01

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: Notaria Primera de Rionegro
OFICINA PRODUCTORA: ADMINISTRATIVA |CODIGO OFICINA:
RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
SUBSERIE B
CODIGO SERIE SERIES e s Magnético T 5 5 OBSERVACIONES
Gestién Archivo Central
1.1 Hoja de vida de empleados 0-1afio |1afio-10aiios X X
3 = - 1 s o = . ’
1 HistoRa Galior 1.2 Hoja de vida exempleados 0-1afio |1afio-10afios X Decreto 1571/1998 Archivo General Circular 04 /2003
2.1 Liquidacion de nomina 0-1afio |1aiio- 10 afios X X
Vi fl fio - 10 aii
2 Nomina 2.2 Novedates 0 Aafio il A 2 conservacién y digitalizacién .Cédigo sustantivo del trabajo
3.1 recibos de caja 0-1afio |1afio- 10 afios X X
o . 3.2 soportes o anexos 0-1an 1afio - 10 afios X X o ! . ¥
3 M iento caja Cddigo d . Estatut
ALl ) 3.3 Facturas 0-1ai 1ano-10afos X ddigd xiecomerdlo- Estutifio tibutario
4.1 Comunicaciones oficiales enviadas %
i 0-1afio |1afio-10 afios X
Correspondencia 4.1 Comunicaciones oficiales recibidas
X
4 0-1afio |1afio- 10 afios X
CONVENCIONES APRGBACION
CT: Conservacion Total sponsable de archivo
D: Digitalizacién Firma Notario:
E: Eliminacién Fecha de aprobacién




